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＜お問合せ＞石川勤労者医療協会 本部ISO事務局 小池
電話：076-252-0590 FAX：076-252-8791 E-mail：t.koike@ishikawa-kinikyo.jp

内部監査員になるための研修を受け、

テストで合格した人が現在、250人

以上います。
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⚫

⚫

⚫

①内部監査員でチームを作る（2～3人で1組）

②どの部署の監査を、どのチームがするか決める

①確認すべきことをもれなく

②時間内で確認できるように 事前準備が大事！

• 前回の不適合、改善事項

• 法人共通テーマ

• 部門の個別テーマ

• チェックリストを使って

✓ 決められた手順通りに実施しているか

✓ 実施している内容が適切か

✓ 目的を達成しているか

• 質問と観察

「教えてください」

「見せてください」

適合 • ルールや法令を満たしている
• 目的を達成している

不適合 • ルールが実施されていない
• 法令を順守していない
• 目的達成のために有効といえない

改善提案 • 現時点で問題は発生していないが、
このままだと不適合になりそう

• より良くするための提案

良い取り組み • 他部署の模範となるような取り組み
• 大きく改善された点

「内部監査 実施報告書」

「内部監査 是正処置依頼書/回答書」

法人は正式な文書として「内部監査規定」を定めています。

（勤医協HP「職員の皆様へ」法人諸規定）
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